Portaria n® 612/93, de 29 de Junho

Ao abrigo do disposto no artigo 9° do Decreto-lei n® 316/83, de 12 de Julho;

Ouvidos o Conselho de Reitores das Universidades Portuguesas e o Conselho Coordenador dos Institutos Superiores
Politécnicos:

Manda o Governo, pelo Ministro da Educagéo, o seguinte:

1.° E aprovado o Regulamento dos Regimes de Reingresso, Mudanca de Curso e Transferéncia no Ensino Superior
Publico.

2.° O texto referido no nimero anterior considera--se, para todos os efeitos legais, como fazendo parte integrante
da presente portaria.

Ministério da Educagéo.
Assinada em 2 de Junho de 1993.
O Ministro da Educagéo, Anténio Fernando Couto dos Santos.
Regulamento dos Regimes de Reingresso, Mudanca de Curso e Transferéncia no ensino Superior Publico
CAPITULO 1 Disposicdes introdutdrias
Artigo 1.°© Objecto

O presente Regulamento destina-se a regular os regimes de reingresso, mudanca de curso e transferéncia nos
estabelecimentos de ensino superior publico.

Artigo 2.© Ambito
1 — O disposto no presente Regulamento aplica-se aos seguintes estabelecimentos de ensino superior:

a) Estabelecimentos de ensino superior publico tutelados exclusivamente pelo Ministério da Educagéo;
b) Estabelecimentos de ensino superior publico sujeitos a dupla tutela, com excepcdo dos de ensino militar ou
policial.

2 — O disposto no presente Regulamento aplica-se apenas aos cursos de bacharelato, licenciatura e estudos
superiores especializados.

3 — A aplicacdo dos regimes de reingresso, mudanc¢a de curso e transferéncia a um determinado curso pode ser
expressamente afastada no regulamento deste, aprovado pelos 6érgdos competentes do estabelecimento de ensino em
causa.

Artigo 3. © Limita¢gdes quantitativas

1 — O reingresso, mudanca de curso e transferéncia estdo sujei-tos a limitagbes quantitativas.

2 — Aos estudantes do ensino superior que sejam atletas de alta competicdo constantes do registo organizado ao
abrigo da alinea a) do artigo 4.© do Decreto-Lei n.° 257/90, de 7 de Agosto, aio aplicaveis os regimes de reingresso,
mudanca de curso e transferéncia sem quaisquer limitagdes quantitativas.

Artigo 4.°© Condicao preliminar

O reingresso, mudancga de curso e transferéncia pressupdem uma matricula e inscricdo validamente realizada, em
ano lectivo anterior num estabelecimento e curso de ensino superior.
Artigo 5.°© Incompatibilidades

1 — N&o poderao apresentar candidatura através de um dos regimes regulados pelo presente Regulamento os
estudantes que em relagdo ao mesmo ano lectivo, requeiram a matricula e ou inscricdo no ensino superior ao abrigo
de um dos concursos a que se refere o artigo 24.° do Decreto-Lei n.°© 189/92, de 3 de Setembro, ou ao abrigo dos
regimes especiais e concursos a que se referem os artigos 40.° e 41.°© do mesmo diploma.

2 — Os regimes regulados pelo presente Regulamento ndo sdo aplicaveis a quem jéa seja titular de um curso superior,
salvo se se tratar de reingresso, mudanca de curso ou transferéncia a partir de curso onde ingressou como titular de
um Ccurso superior.

Artigo 6.°© Caducidade da matricula

A matricula num estabelecimento de ensino superior caduca quando um estudante validamente inscrito e
matriculado num ano lectivo néo realiza uma inscrigdo valida no ano lectivo subsequente.

Artigo 7.°© Mesmos cursos
Por mesmos cursos entende-se:
a) Cursos com idéntica designacgédo e conduzindo a atribuicdo do mesmo grau ou diploma;
b) Cursos com designacdes diferentes mas situados na mesma area cientifica, tendo objectivos semelhantes,

ministrando uma formacéo cientifica equivalente e conduzindo a atribuicdo do mesmo grau ou diploma.

CAPITULO 11
Seccdo | Regimes

Artigo 8.°© Reingresso

Reingresso é o acto pelo qual um estudante se matricula e inscreve em estabelecimento e curso em que ja teve
matricula e inscricdo validas e que caducaram.

Artigo 9.°© Reingresso em anos adiantados do curso



1 — Nao estara sujeito a limitagdes quantitativas o reingresso de estudantes a quem néo faltem, para a conclusdo do
curso em que se pretendam inscrever, mais de 50% das disciplinas do respectivo plano de estudos.

2 — Para este efeito, uma disciplina semestral equivale a metade de uma disciplina anual.

3 — Se o0 curso se encontrar organizado em regime de unidades de crédito, o valor referido no n.° 1 é de 50% das
unidades de crédito necessarias a concluséo do curso.

4 — Caso razbes ponderosas de funcionamento de um estabelecimento o determinem, podera o 6rgdo competente
desse estabelecimento determinar a ndo aplicacdo da regra dos nimeros anteriores a todos ou alguns dos cursos
ministrados naquele estabelecimento.

Artigo 10. © Casos especiais
N&o esta sujeito a limitagbes quantitativas o reingresso do estudante que, sendo cdnjuge ou filho de funcionario
publico portugués, haja interrompido os respectivos estudos para acompanhar o familiar, quando este se haja
deslocado em misséo oficial para o estrangeiro por um periodo nao inferior a dois anos.
Seccédo Il Mudanca de Curso

Artigo 11.° Mudanca de curso

Mudanca de curso é o acto pelo qual um estudante se inscreve em curso superior diferente daquele em que praticou
a ultima inscricdo, no mesmo ou noutro estabelecimento de ensino, tendo havido ou ndo caducidade de matricula.

Artigo 12. © Condi¢des para a mudanca de curso
1 — Pode requerer a mudanca para um determinado curso o estudante que satisfaca uma das seguintes condi¢fes:

a) Ter realizado no ano cm causa as provas especifica exigidas para acesso ao curso em que o estudante se
pretende inscrever;

b) Ter aprovacdo nas disciplinas do ensino secundario fixadas como programa maximo das provas especificas
exigidas para acesso ao curso no ano em cansa.

2 — O conselho cientifico da instituicdo de ensino superior podera, a requerimento fundamentado do candidato,
admitir a candidatura a mudanga para um determinado curso estudantes que, embora nao satisfazendo aos requisitos
mencionados no n.© 1, demonstrem curricularmente possuir a formacao adequada ao ingresso e progressdo no curso
em causa.

Artigo 13.© Curso com pré-requisitos

A mudanca de curso para cursos para os quais sejam exigidos pré--requisitos, nos termos dos artigos 20.4 e 22.° do
Decreto-Lei n.© 189/92, esta condicionada a satisfacdo ou realizacdo dos mesmos, conforme os casos.

Seccao Il Transferéncia
Artigo 14.° Transferéncia

1 — Transferéncia é o acto pelo qual um estudante se inscreve e matricula no mesmo curso em estabelecimento
diferente daquele em que esta matriculado, tendo havido ou ndo caducidade de matricula.

2 — Aos casos em que é requerida, dentro da mesma instituicdo, a mudanca de estabelecimento sem mudanca de
curso aplica-se, com as necessarias adaptacgdes, o regime de transferéncia.

3 — A transferéncia ndo pode ser solicitada apenas para efeitos de exame.

CAPITULO 111
Disposicbes gerais

Artigo 15.° Fixacdo dos limites quantitativos
1 — As vagas para cada um dos regimes a que se refere o artigo 1.°© do presente Regulamento seréo fixadas:
a) Nas universidades, pelo reitor;
b) Nos institutos politécnicos, pelo presidente do instituto ou presidente da comissao instaladora do instituto;
c) Nos restantes estabelecimentos de ensino superior, pelo presidente da comissao instaladora, presidente do

conselho directivo ou director.

2 — As entidades a que se refere o n.° 1 comunicardo ao departamento do Ensino Superior as vagas que tiverem
aprovado, no prazo constante do anexo i.

Artigo 16.° Candidatura
| — A candidatura consiste na indicacdo do estabelecimento e curso em que o candidato pretende matricular-se e
inscrever-se.
2 — No mesmo ano lectivo cada estudante ao requerer a aplicacdo de um dos regimes a que se refere o artigo I.°©
apenas o podera fazer em relagdo a um Unico par estabelecimento-curso.

Artigo 17.° Prazos

Os prazos em que devem ser praticados os actos a que se refere o presente Regulamento séo os constantes do
anexo r.

Artigo 18.° Requerimento

1 — A candidatura sera apresentada pelo interessado ou por seu procurador bastante, através de requerimento
dirigido aos 6rgédos a que se refere o artigo 15.°



2 — O requerimento sera entregue no estabelecimento de ensino onde o estudante pretende matricular-se e
inscrever-se.
3 — Do requerimento constarao, obrigatoriamente:

a) Nome do requerente;

b) Data de nascimento;

¢) Filiacao;

d) Endereco;

e) Ultimo estabelecimento de ensino superior publico onde esteve matriculado;

f) Ultimo curso de ensino superior publico em que esteve inscrito e ano lectivo da Ultima inscricéo;
g) Regime através do qual faz o requerimento (reingresso, mudancga de curso ou transferéncia);
h) Estabelecimento e curso para onde requer o reingresso, mudanca de curso ou transferéncia.

4 — O requerimento podera ser substituido por impresso de modelo a fixar pelos estabelecimentos de ensino
superior.

Artigo 19.° Instrucdo do processo de candidatura

1 — processo de candidatura sera instruido com:

a) Requerimento, conforme disposto no artigo 18.°;

b) Documento(s) comprovativo(s) da titularidade das situagbes pessoais e habilitacionais com a totalidade dos
elementos necessarios ao processo de candidatura, de acordo com o fixado pelo estabelecimento de ensino;

C) Fotocopia do bilhete de identidade;
d) Procuragéo, quando for caso disso.

2 — Da candidatura passar-se-a recibo, sendo a apresentacdo desse recibo indispensavel para qualquer diligéncia
posterior.

Artigo 20.° Indeferimento liminar

1 — Seréao liminarmente indeferidos os pedidos dos estudantes que, reunindo se condicdes necessérias a candidatura
por um dos regimes referidos no artigo 1.°, si encontrem numa das seguintes condi¢des:
u) Pedidos referentes a cursos e regimes em que o numero de vagas fixado tenha sido zero;
b) Pedidos realizados fora dos prazos indicados no anexo r;
c) Pedidos ndo acompanhados da documentagéo necesséaria a completa instrugédo do processo;
d) Pedidos por diversos regimes e ou referidos a mais que um par estabelecimento-curso.

2 — O indeferimento compete aos 6rgdos a que se refere o artigo 15.°
Artigo 21.° Excluséo da candidatura

1 — Seréo excluidos do processo de candidatura em qualquer momento do mesmo, ndo podendo matricular-se e ou
inscrever-se nesse ano lectivo em qualquer estabelecimento de ensino superior, 0s requerentes que prestem falsas
declaracgoes,

2 — A decisao relativa a exclusao do processo de candidatura é da competéncia dos 6rgaos a que se refere o artigo
15.°

Artigo 22.° Seriagao

1 — Os critérios de seriacdo para qualquer dos regimes a que se refere o artigo 1.° serao fixados pelos 6rgdos a que
se refere o artigo 15.°

2 — Os critérios de seriagdo poderdo considerar, nomeadamente, as classificacbes das disciplinas a que seja dada
equivaléncia no curso que pretendem frequentar.

Artigo 23. © Desempate

Sempre que dois ou mais candidatos em situagdo de empate, em face da aplicacdo dos critérios de seriacdo fixados
para cada um das regimes regulados pelo presente Regulamento, disputem o uGltimo lugar disponivel, cabe aos 6rgaos
referidos no artigo 15.° decidir quanto ao desempate, podendo, se o considerarem conveniente, admitir todos os
candidatos em situacdo de empate, mesmo que para tal seja necessario criar vagas adicionais.

Artigo 24. © Decisdo

1 — A decisdo sobre a candidatura a reingresso, mudanca de curso ou transferéncia € da competéncia dos 6rgdos
mencionados no artigo 15.°
2 — A colocagéo é valida apenas para a matricula e inscrigdo no ano lectivo em que é requerida.

Artigo 25 © Comunicacao da deciséo

1 — A deciséo sobre a aceitagédo ou rejeicdo de reingresso, mudanca de curso ou transferéncia sera comunicada por
escrito ao interessado e ao estabelecimento de ensino onde o estudante realizou a ultima matricula, se for caso disso,
e tornada publica através de edital afixado no estabelecimento onde o estudante pretende ingressar.

2 — Para todos os efeitos, a notificacdo considera-se realizada através da afixacédo do edital.

Artigo 26.° Reclamacéo

1 — Da deciséo prevista no artigo 24.° poderao os interessados apresentar reclamacdo, devidamente fundamentada,
no prazo de sete dias a partir da data da afixagcdo das mesmas.

2 — As reclamag0fes deverédo ser entregues no estabelecimento de ensino onde o estudante pretende ingressar.

3 — As decisbes sobre as reclamagfes serdo da competéncia dos 6rgdos a que se refere o artigo 15.° e serdo
proferidas no prazo de 15 dias e comunicadas, por escrito, aos reclamantes.



Artigo 27. © Matricula e inscrigbes

1 — Os requerentes deverdo proceder a matricula e inscricdo no respectivo estabelecimento de ensino superior no
prazo fixado nos termos do artigo 17.°©

2 — Os estudantes colocados que ndo procedam a matricula e inscricdo no prazo referido no n.° 1 sem motivo
justificado e comprovado documentalmente ndo poderdo, no ano lectivo imediato, candidatar-se a matricula e
inscri¢cdo ou solicitar mudancga de curso, reingresso ou transferéncia para qualquer estabelecimento de ensino superior
publico abrangido por este Regulamento.

3 — A aceitacdo ou rejeicdo da justificacdo referida no n.° 2 é da competéncia dos 6rgdos a que se refere o n.° 1 do
artigo 15.°

4 — Sempre que um candidato ndo proceda a matricula e inscricdo no prazo fixado, o estabelecimento de ensino
superior chamara, por via postal, a realizagdo destas o candidato seguinte da lista ordenada resultante dos critérios de
seriacdo aplicaveis, até a efectiva ocupacédo do lugar ou ao esgotamento dos candidatos ao concurso em causa.

Artigo 28.° Alunos néo colocados com matricula validas no ano lectivo anterior

Os estudantes que tenham tido uma matricula e inscricdo validas no ano lectivo imediatamente anterior e cujo
pedido seja indeferido poderdo, no prazo de sete dias sobre a afixacdo do edital referido no n.° 1 do artigo 25.°,
proceder a inscricdo no curso onde haviam estado inscritos no ano lectivo anterior.

Artigo 29.° Frequéncia

Nenhum estudante podera, a qualquer titulo, frequentar ou ser avaliado em disciplinas de um curso superior sem se
encontrar regularmente matriculado e inscrito.

Artigo 30.° Integracgédo curricular

1 — Os alunos sujeitar-se-80 aos programas e organizagdo de estudos em vigor no estabelecimento de ensino onde
se matriculam e inscrevem no ano lectivo em que o fazem.

2 — A integracdo curricular daqueles que ja hajam obtido aprovagdo em disciplinas de um curso superior,
eventualmente através da fixagdo de plano de estudos préprio, cabe ao 6rgdo que, nos ter-mos do estatuto da
instituicdo de ensino superior, detenha a competéncia para a concessdo de equivaléncias.

3 — A concesséo das equivaléncias aplicar-se-d0 as normas legalmente em vigor na instituicdo em causa.

4 — O estudo da integragdo curricular poderé ser feito anteriormente ao pedido de reingresso, mudanca de curso ou
transferéncia, a requerimento do interessado.

Artigo 31.° Aproveitamento de vagas

As vagas sobrantes de qualquer dos regimes regulados pelo presente Regulamento ndo poderéo ser utilizadas para
outro fim.

Artigo 32. © Instrucdes

O Departamento do Ensino Superior expedira as instrugfes que se revelem necessarias a uniforme execugédo do
presente Regulamento.

Artigo 33.° Erros dos servigos

1 — O candidato ndo colocado por erro exclusivamente imputavel ao estabelecimento de ensino superior a que
concorreu tera direito a colocacdo, mesmo que para tal se torne necessario criar uma vaga adicional.

2 — A rectificagdo podera ser desencadeada por iniciativa do candidato, no ambito do processo de reclamagédo, ou
por iniciativa do estabelecimento de ensino superior a que concorreu.

3 — A rectificacdo da colocagéo abrange apenas o candidato a respeito do qual o erro se verificou e ndo afecta os
restantes candidatos, colocados ou nao.

CAPITULO IV
Disposic¢bes finais

Artigo 34.° Estudantes das ex-Universidades de Luanda e de Lourenco Marques

1 — Aos estudantes que comprovadamente tenham frequentado as Universidades de Luanda ou de Lourengo
Marques antes da independéncia de Angola e de Mocambique e que pretendam matricular-se e inscrever-se num
estabelecimento de ensino superior sdo aplicaveis os regimes de reingresso e de mudanca de curso previstos no
presente Regulamento.

2 — O disposto neste artigo aplica-se mesmo quando tenham prosseguido os estudos nas universidades que
sucederam as ai referidas apos a independéncia de Angola e Mogambique.

Artigo 35.° Disposi¢des revogatoérias

E revogada a Portaria n.© 826/82, de 30 de Agosto, alterada pelas Portarias n.®' 690/84, de 6 de Setembro, 450/88,
de 8 de Julho, 601/88, de 31 de Agosto, e 306/90, de 18 de Abril.

Artigo 36.° Aplicacao

O disposto no presente Regulamento aplica-se a partir da candidatura a matricula e inscricgdo no ano lectivo de
1993-1994, inclusive.



ANEXO 1

Calendéric
Prazos
Refergncia Acglo
Infeio Fitn

1 Afixaclo das vagas nos termos do artigo 15.° ¢ seu envio ac Departamento

do Ensino Superior .................0000a i5 de¢ Junho.
2 Eatrega do reguerimento 15 de Agosto.
3 Informagio dos processos 31 de Agosto.
4 o . o A 15 de Setembro.
5 Comunicagiio por escrite da decisfio sobte os respectivos requerimentos. . . — 16 de Setembro.
6 Afixagdo dos editais que tornam publicas as decisdes .................. — 16 de Setembro.
7 Matricula e inserigho ... ... vvuvt i e as 16 de Setembro....... 3 de Setembro.
8 Apresentagdo das reclamagdes sobre as decisdes. . ...l oo 16 de Setembro....... 22 de Setembro.
9 Decisfio sobre as reclamagdes . ... ............. 23 de Setembro....... 29 de Setembro.
10 Comunicacio da decisfio sobre as reclammacies 30 de Setembro....... 1 de Qutubro.
11 Matricula ou inscriglio para as reclamacgdes atendidas................... 2 de Outubro. ........ 8 de Outubro.
12 Apresentagdo de justificagio para a ndio concretizagho de matricula e ou

I e T et e, 16 de Setembro....... T de Cutubro.
13 Decisfio sobre a aceitagdo ou nfio da justificaco ...................... 8 de Outubro......... 21 de Outubro.
id Comunicacio da decisdo referida em 13 .............................. 22 de Cutubro. ....... 23 de Qutubro.




